
 
Type of Review            Review     Days    Comments 
               Time    Service 
              Frames    Offered 

 
Walk‐in             Same Day  M‐F 
 
Certificate of occupancy, signs, decks, sheds,  
garages, minor repair, residential alterations,  
residential additions less than 400 sq. ft. 
BOZA referrals 
 
Mail‐in              Next Day  M‐F 
 
Certificate of occupancy, signs, decks, sheds,  
garages, minor repair, residential alterations 
 
Commercial Walk Through        Same Day  M‐F 
 
Renovations and repairs for spaces less than  
5000 sq. ft. that do not involve a change of  
use to a higher hazard, places of assembly or 
structural alterations 
 
Commercial  Alterations and Residential     Same Day  M‐F    Based on  
Additions by Appointment                 availability 
                   
Commercial alterations not qualifying for the 
walk‐through program that do not exceed  
20,000 sq. ft. are not a high hazard use.  
Residential additions greater than 400 sq. ft. 
 
Standard Submission of New Commercial Buildings,  15 business  M‐F 
Additions, and Alterations            Days 
 
Review of new buildings, additions and alterations  
that do not meet other review programs 
 
Fire Protection Walk In Program       Same Day  T, Th 
 
Alterations to existing fire alarm and fire sprinkler  
systems in tenant spaces less than 5000 sq. ft. 
 
Mechanical, Fire Protection and Plumbing Plans    10 Business  M‐F 
                   Days 
 
New Residential Buildings, Additions & Alterations  10 Business  M‐F 
Residential additions and alterations exceeding 400 sq. ft.          Days 

 
 


